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EXEMPLE PROCÈS-VERBAL
1. Ouverture-Date, Endroit, local, heure Date et local 
Après constatation du quorum, l’ouverture est proposée à XXhXX par X 
Appuyé par :
Aucune demande de votes ?
Appuyé à l’unanimité 

2. Élection d’une Présidence et d’un secrétariat d’assemblée 
Proposé par : 
Appuyé par :
Aucune demande de vote?
Adopté à l’unanimité 

3. Lecture et adoption de l’ordre du jour 
Aucun point ajouté?
Point X ajouté par X
Proposé par : 
Appuyé par : 
Aucune demande de vote ?
Adopté à l’unanimité 

4. Bilan activités de l’année dernière 
Détails de la présentation en bref 
Il est proposé d’adopter le bilan budgétaire 
Proposé par : 
Appuyé par : 
Aucune demande de vote?
Adopté à l’unanimité 

5. Budget Présentation brève du budget et des activités 
Modification du budget proposé par X (au besoins) 
Proposé par : 
Appuyé par : 
Demande de vote ? par X Adopté à X nombre de vote 
6. Élections 
6.1 Présidence 
 X se propose\X est propos·eé par X 
Débat ou autre s’il y a lieu Appuyé·e par : 
Aucune demande de vote X est élu·e à l’unanimité 

6.2 Responsable au secrétariat 
X se propose\X est proposé·e par X
Débat ou autre s’il y a lieu Appuyé·e par : 
Demande de vote par X X est élu·e à X nombre de vote 

6.3 Responsable à la trésorerie 
X se propose\X est proposé·e par X 
Débat ou autre s’il y a lieu Appuyé·e par :
Aucune demande de vote X est élu·e à l’unanimité 

7. Varia 
X trouve intéressant de nommer qu’iel aime beaucoup les personnes élues à l’AGÉCA cette année! 

8. Fermeture de l’assemblée 
Aux vues de l’épuisement des points à l’ordre du jour, la fermeture de l’assemblée est proposée à XXhXX 
Proposé par : 
Appuyé par : 
Aucune demande de vote?
Adopté à l’unanimité
***
L’astuce pour s’assurer de réaliser un bon procès-verbal lors de votre rencontre, c’est de faire une copie de l’ODJ et de prendre les notes directement dans le document. Vous devez faire des résumés des discussions et surtout noter les résultats des décisions prises.
***
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